附件3：
填表说明

1.“所属行业”：包括“教育；科研；文化；卫生；体育；新闻出版；广播电视；社会福利；救助减灾；统计调查；技术推广与实验；公共设施与管理；物资仓储；监测；勘探与勘察；测绘；检验检测与鉴定；法律服务；资源管理事务；质量技术监督事物；经济监管事务；知识产权事务；公证与认证；信息与咨询；人才交流；机关后勤服务；其他服务”。   

2.“单位名称”：要求按所填人员占编单位填写，各乡镇、街道办事处要具体到各站办。

3.“中共党员”：加入中国共产党的填写“是”，未加入的填“否”。
4.“学历”：指本人的最高学历，包括“研究生”“大学本科”“大学专科”“中专”“高中及以下”五类。

5.“学位”：指具有“博士”、“硕士”、“学士”学位的人员填写。
6.“是否为残疾人”：按本人持有的有效残疾证填写，不是残疾人的填“否”。

7.“岗位类型”：包括“管理人员”“专业技术人员”“工勤技能人员”“编外聘用人员”“劳务派遣人员”五类。

8.“岗位级别”：管理、专业技术及工勤技能人员为对应岗位类型的级别填写，如“管理九级”“专技十级”“技能五级”。编外聘用、劳务派遣人员不分级别，填“无”。

9.“国民经济行业类别”：包括“农林牧渔业；采矿业；制造业；电力、热力、燃气及水生产和供应业；建筑业；批发和零售业；交通运输、仓储和邮政业；住宿和餐饮业；信息传输、软件和信息技术服务业；金融业；房地产业；租赁和商务服务业；科学研究和技术服务业；水利、环境和公共设施管理业；居民服务、修理和其他服务业；教育；卫生和社会工作；文化、体育和娱乐业；公共管理、社会保障和社会组织；国际组织”。
10.“专业技术资格名称”、“专业技术类别”、“是否在管理岗位工作”及“具有职业资格”仅专业技术人员填写。其他人员填“无”。
11.“专业技术资格名称”：以专业技术资格证书为准，如“中学高级教师”“高级经济师”“助理讲师”“农艺师”“工程师”等等。

12.“专业技术类别”：包括“工程技术人员，农业技术人员，自然科学研究人员，哲学社会科学研究人员，卫生技术人员，中小学教师，技工院校教师，中等职业学校教师，高等学校教师，经济专业人员，会计人员，统计专业人员，审计专业人员，翻译专业人员，图书资料专业人员，档案专业人员，文物博物专业人员，新闻专业人员，出版专业人员，公共法律服务专业人员，播音主持专业人员，工艺美术专业人员，体育专业人员，艺术专业人员，实验技术人员，船舶专业技术人员，民用航空飞行技术人员”。

13.“是否在管理岗位工作”：专业技术人员在管理岗位工作的（又称“双肩挑人员”）：仅指同时聘用在管理和专业技术两类岗位上、执行专业技术岗位工资待遇的人员。是填“是”，不是填“否”。
14.“具有职业资格”：根据本人实际具有职业资格填报。如：“教师资格证”“会计从业资格证”“护士职业资格证”等。
15.“本年度增加”：指2023年度通过“公开招聘”、“任命”、“政策性安置”、“交流”或“其他”途径进入本单位的人员，在对应栏内填“是”；其中，如通过“公开招聘”进入的人员需填写“来源”“招聘方式”。“来源”包括“应届毕业生”“社会人员”。“招聘方式”包括“考试”“考察”。

16.“本年度减少”：指2023年度通过“退休”、“解除合同”、“终止合同”、“交流”、“开除”或“其他”途径离开本单位的人员，在对应栏内填“是”。
17.“受处分情况”：统计2023年度事业单位在编在册工作人员所受处分情况。如某人2023年7月1日受警告处分，则在“警告”栏内填写“20230701”；未受过处分填“无”。
18“岗位变动”：指本单位正式在编在册工作人员岗位类型或岗位等级变动前后级别。填写“管理x级”、“专技x级”、“工勤x级”。
19.“部分人员参公管理的事业单位”在“备注”栏内标明。
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