附件1
网上申报方法

1.系统登录。在“辽宁会计网”首页点击右侧“辽宁省会计管理综合服务平台”，进入后点击“高级会计师申报评审”模块注册登录，申报人员须严格按申报级别在规定时间内进行申报，并按照系统提示真实、准确、完整地填报相关信息。

2.上传材料。申报人员在系统中上传的材料需采用PDF文件格式。
（1）承诺书：要求申报人员手写并签名，承诺内容如下：“本人承诺，所提供的信息和申报材料真实准确，对因提供有关信息、证件不实或违反有关规定造成的后果，责任自负，并按有关规定接受相关处罚”。
（2）学历资历：包括申报人员学历或学位的查验材料（学信网查询结果或毕业生登记表等）、专业技术资格证书、执业资格证书、任职文件（或证明)、聘任高级会计师文件（或证明)。
（3）业绩成果：系统中每一类型业绩成果填报不超过3项（中介机构类5项）。辅证材料包括业绩奖励证书、科研成果证书等。如主要业绩成果涉及不同单位，需分别由取得业绩的所在单位出具确认证明。原单位已撤销的，需由撤销单位的主管部门出具相关证明材料。
（4）学术成果：包括本人发表或撰写的论文、专著、译著、会计案例、科研课题等。论文应包括刊物封面、刊号、目录、论文内容及期刊查询和论文查询证明，并在目录个人姓名处作出明显标记；专著应包括书籍封面、书号、目录、部分著作内容和查询证明。
（5）业绩材料审核人的任职文件或职务证明。
（6）单位基本情况：至少应包括单位性质、主营业务、收入、资产、职工人数、会计机构设置及人员情况等内容。
（7）单位公示情况：包括公示具体形式、内容及结果。
（8）年度考核情况：单位人事档案存档的申报人员2021年至2025年《专业技术人员年度考核登记表》或考核记录。
（9）年度继续教育情况：最近连续5个年度（2021年至2025年或2022年至2026年）“全国会计人员统一服务管理平台”中继续教育截图证明。
（10）荣誉称号：包括优秀科技工作者、百千万人才、劳动模范和县（区）级以上先进个人荣誉称号等证明材料。
（11）个人社保参保证明：可通过支付宝、微信、掌上12333APP、国家社会保险公共服务平台下载“个人社保参保证明查询”。

（12）符合免试条件的人员：注册会计师全国统一考试全科合格证书、注册会计师证书或中国注册会计师协会会员证。 

（13）符合破格条件的人员：省级高端会计人才培养班毕业证书、全国高端会计人才培养班毕业证书等相应破格条件的证明材料。

3.信息提交与更改。申报人员在确认所填报信息准确无误后，需在规定时间内点击“确认提交”将信息上传，逾期系统关闭将不能申报。上传信息未经财政部门审核时，可以修改并重新提交。若财政部门审核通过，则无法再修改相关内容。申报人员提交后需每日登录系统关注审核进度。经财政部门审核，不符合申报条件和要求的，系统中会显示退回原因，申报人员可按要求尽快修改并重新提交，逾期未提交视为放弃申报；如审核通过则申报完成。
4.评定表打印。申报人员网上提交申报材料后，须下载《辽宁省专业技术资格评定表》，并统一用A4纸正反面打印，一式3份，粘贴一寸免冠彩色照片，左侧装订，不得串页。



