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住建权力事项清单

事项类别
序

号
事项

页

码
操作流程

一、商品房

预售许可
1 商品房预售许可 11

二、城市供

热经营许可
2 城市供热经营许可 13

三、燃气经

营许可证核

发

3
燃气经营许可证核

发
15
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四、市政工

程施工许可
4 市政工程施工许可 17

五、安全生

产“三类”

人员安全生

产考核

5
安全生产“三类”

人员安全生产考核
19

六、建筑施

工特种作业

人员操作资

格考核

6
建筑施工特种作业

人员操作资格考核
22

七、城市基

础设施配套

费

7
城市基础设施配套

费的征收
23

三类
三类
三类
三类
三类
三类
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八、商品房

预售资金监

管

8
商品房预售资金监

管
25

九、建设工

程消防设计

审查

9
建设工程消防设计

审查
26

十、供热热

源审查
10 供热热源审查 28

十一、燃气

经营者改动

市政燃气设

施审批

11
燃气经营者改动市

政燃气设施审批
29
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十二、特殊

建设工程消

防验收

12
特殊建设工程消防

验收
30

十三、公租

房租赁补贴

资格确认

13
公租房租赁补贴资

格确认
32

十四、房地

产开发企业

资质核定

（二级）

14

房地产开发企业资

质核定（二级）--

新设立申请/重新

核定

33

15

房地产开发企业资

质核定（二级）--

资质变更

34
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十四、房地

产开发企业

资质核定

（二级）

16

房地产开发企业资

质核定（二级）--

资质延续

35

17

房地产开发企业资

质核定（二级）--

遗失补办

36

十五、建筑

业企业资质

认定（总承

包特级、一

级及部分专

业一级除

外）

18

建筑业企业资质认

定（总承包特级、

一级及部分专业一

级除外）--资质设

立

37

19

建筑业企业资质认

定（总承包特级、

一级及部分专业一

级除外）--资质增

项

39
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十五、建筑

业企业资质

认定（总承

包特级、一

级及部分专

业一级除

外）

20

建筑业企业资质认

定（总承包特级、

一级及部分专业一

级除外）--资质变

更

41

十六、建筑

起重机械使

用登记

21
建筑起重机械使用

登记
42

十七、房屋

建筑和市政

基础设施工

程竣工验收

备案

22

房屋建筑和市政基

础设施工程竣工验

收备案

44

十八、建筑

起重机械告

知

23 建筑起重机械告知 45
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十九、房屋

租赁登记备

案

24 房屋租赁办理 46

二十、对建

设工程竣工

档案的接收

审验

25
对建设工程竣工档

案的接收审验
48

二十一、建

设工程档案

利用

26 建设工程档案利用 49

二十二、地

下管线档案

查询

27 地下管线档案查询 50
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二十三、存

量房转让合

同网签办理

28
存量房转让合同网

签办理
51
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办事不找关系路径
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办理地点

序号 机构名称 地 址 联系电话

1

朝阳市政务服务中心 2

楼 D04 工程建设项目综

合受理窗口

朝阳市双塔区人民路

1B

0421-26571

18

2
朝阳市住房和城乡建设

局

朝阳市凌凤街道新华

路一段 90号

0421-28151

22
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合规办事业务指南

一、商品房预售许可

1.商品房预售许可

按规定房屋未建好之前出售均要办理此证，开发公司将

有关资料送到市住房和城乡建设局申请，批准后方可预售房

屋。

1.1 需提供要件

①商品房预售许可证申请审批表（资料来源：申请人自

备）

②开发企业的营业执照和资质证书（资料来源：营业执

照由市场监督管理局提供，开发资质由开发企业资质主管部

门提供）

③土地使用权证，建设工程规划许可证、建设工程施工

许可证 （资料来源：土地使用证、建设工程规划许可证由

自然资源局提供，建设工程施工许可证由县区住建部门提供）
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④投入开发建设的资金占工程建设总投资的比例符合

规定条件的证明、工程施工合同以及关于施工进度的说明 、

资金监管协议证明（资料来源：投资占比符合规定的证明、

施工合同、施工进度说明均由申请方自行提供，资金监管协

议证明由开发办提供）

⑤商品预售方案 预售方案应当包括项目基本情况、建

设进度安排、预售房屋套数、面积预测及分摊情况、公共部

位和公共设施的具体范围、预售价格及变动幅度、预售资金

监管落实情况（商品房资金监管协议）、住房质量责任承担

主体和承担方式、住房能源消耗指标和节能措施 （资料来

源：申请方自行到朝阳政务服务网 https://zwfw.chaoyang.

gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=1

1211300MB1582516X300011705000001 下载填写。）

1.2 办理路径

①窗口办：朝阳市政务服务中心二楼 D04 窗口

②网上办：朝阳政务服务网 https://zwfw.chaoyang.g

ov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11

211300MB1582516X300011705000001

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300011705000001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300011705000001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300011705000001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300011705000001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300011705000001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300011705000001
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1.3 办理时限：8 个工作日

1.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理商品房预售许可

证，建议您先网上申请并上传材料。您可先拨打咨询电话

0421-2657118，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服

务和延时服务，如有问题可拨打 12345 咨询投诉。

二、城市供热经营许可

2.城市供热经营许可

从事城市供热经营活动的供热企业,在取得朝阳市城市

供热行政主管部门核发的城市供热经营许可证后,方可经营

供热。

2.1 需提供要件

①辽宁省供热经营许可申请表（资料来源：申请人自备）

②企业法人营业执照副本、企业章程;企业法定代表人、

企业负责人、安全负责人、技术负责人的职务、职称证书和

任职文件;专业技术人员职称证书和聘任文件（资料来源：
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营业执照、企业章程由市场监督管理局提供，任职文件、聘

任文件由申请人自备，职称证书由人社部门提供）

③热源、热网、换热站配置情况的文字材料及图纸资料。

外购热源的提供供用热合同（资料来源：申请人自备）

④项目建设审批文件:供热主管部门对供热工程的审查

批准意见,城市规划许可文件,环评报告批准文件,安全设施

“三同时”报告批准文件,施工许可证、施工图审查报告,压

力容器合格证,工程竣工验收资料、安全及消防设施验收资

料（资料来源：规划许可由自然资源局提供，环评文件由生

态环境局提供，施工许可、施工图审查报、验收材料、安全

及消防验收材料由住建部门提供，其余材料由申请人自备）

⑤企业安全生产管理制度、安全操作规程,供热事故抢

修抢险应急预案,抢修抢险队伍人员名单和设备台账(文本,

加盖单位公章)（资料来源：申请人自备）

⑥供热服务投诉电话、电子信箱及向社会公开情况(文

本,加盖单位公章)（资料来源：申请人自备）

⑦企业章程、服务规范、服务承诺(文本,加盖单位公章)

（资料来源：申请人自备）

2.2 办理路径

①窗口办：朝阳市政务服务中心二楼 D04 窗口

②网上办：朝阳政务服务网 https://zwfw.chaoyang.g

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321011700400001
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ov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11

211300MB1582516X321011700400001

2.3 办理时限：20 个工作日

2.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理城市供热经营许

可证，建议您先网上申请并上传材料。您可先拨打咨询电话

0421-2657118，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服

务和延时服务，如有问题可拨打 12345 咨询投诉。

三、燃气经营许可证核发

3.燃气经营许可证核发

从事燃气经营活动的，应当依法取得燃气经营许可，并

在许可事项规定的范围内经营。

3.1 需提供要件

①燃气经营许可申请表（资料来源：申请人自备）

②燃气气质检测报告；与气源供应企业签订的供用气合

同书（资料来源：申请人自备）

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321011700400001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321011700400001
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③申请人对燃气设施建设工程竣工验收合格情况；主要

负责人、安全生产管理人员以及运行、维护和抢修等人员的

专业培训考核合格情况；固定的经营场所(包括办公场所、

经营和服务站点等)的产权或租赁情况；企业工商登记；资

本结构情况的说明；消防设计审查、消防验收合格意见书（资

料来源：竣工验收消防设计审查、消防验收合格意见书由住

建部门颁发，其余材料由申请人自备）。

④有完善的安全管理制度和健全的经营方案。安全管理

制度主要包括：安全生产责任制度；设施设备（含用户设施）

安全巡检；检测制度；燃气质量检测制度；岗位操作规程；

燃气突发事件应急预案；燃气安全宣传制度等。经营方案主

要包括：企业章程；发展规划；工程建设计划；用户发展业

务流程；故障报修；投诉处置；质量保障和安全用气服务制

度等。（资料来源：申请人自备）

3.2 办理路径

①窗口办：朝阳市政务服务中心二楼 D04 窗口

②网上办：朝阳政务服务网 https://zwfw.chaoyang.g

ov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11

211300MB1582516X300011701800001

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300011701800001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300011701800001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300011701800001
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3.3 办理时限：12 个工作日

3.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理燃气经营许可证，

建议您先网上申请并上传材料。您可先拨打咨询电话

0421-2657118，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服

务和延时服务，如有问题可拨打 12345 咨询投诉。

四、市政工程施工许可

4.市政工程施工许可

建筑施工单位符合各种施工条件、允许开工的建设工程

施工许可证，是建设单位进行工程施工的法律凭证。

4.1 需提供要件

①《市政工程施工许可证申请表》（资料来源: 申请人

自备）

②建设用地批准证明资料，如《建设用地批准书》或《土

地使用证》或《土地预登记证》（资料来源：自然资源局核

发）

https://baike.so.com/doc/5334472-5569910.html
https://baike.so.com/doc/6755054-6969637.html
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③建设用地批准证明资料，如《建设用地批准书》或《土

地使用证》或《土地预登记证》（资料来源：自然资源局核

发）

④已经具备施工条件意见书（建设单位、施工单位、监

理单位共同出具）（资料来源：申请人自备）

⑤《建设工程施工合同》、招投标或发包手续（资料来

源：申请人自备）

⑥施工图设计文件审查合格书（市住建局审图中心出

具）；勘察文件审查合格书（市住建局审图中心出具）；消

防审查合格证（资料来源：由住建局相关部门核发）

⑦有保证工程质量和安全的具体措施以及危险性较大

的分部分项工程清单（由建设、监理、施工共同出具）（资

料来源：申请人自备）

⑧建设资金已落实承诺书（建设单位、施工单位、监理

单位出具）（资料来源：申请人自备）

⑨农民工工资保证金缴纳证明（资料来源:县（市）区

劳动监察支队）

⑩质量监督手续（资料来源：由住建局相关部门核发）

4.2 办理路径

①窗口办：朝阳市政务服务中心二楼 D04 窗口

②网上办：朝阳政务服务网 https://zwfw.chaoyang.g

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300011700600001
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ov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11

211300MB1582516X300011700600001

4.3 办理时限：7 个工作日

4.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理市政工程施工许

可证，建议您先网上申请并上传材料。您可先拨打咨询电话

0421-2657118，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服

务和延时服务，如有问题可拨打 12345 咨询投诉。

五、安全生产“三类”人员安全生产考核

5.安全生产“三类”人员安全生产考核

1.建筑施工企业主要负责人，是指对本企业日常生产经

营活动和安全生产工作全面负责、有生产经营决策权的人员，

包括企业法定代表人、经理、企业分管安全生产工作的副经

理等。2.建筑施工企业项目负责人，是指由企业法定代表人

授权，负责建设工程项目管理的负责人等。3.建筑施工企业

专职安全生产管理人员，是指在企业专职从事安全生产管理

工作的人员，包括企业安全生产管理机构的负责人及其工作

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300011700600001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300011700600001
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人员和施工现场专职安全生产管理人员。以上人员证书中编

号分别用 A、B、C 区别，简称 A 类人员、B 类人员、C 类人

员。

5.1 需提供要件

A 类

①需带毕业证和职称证、劳动合同原件（法人年龄无限

制、可以没有职称；其他不得超过 60 岁）（资料来源：申

请人自备）

②蓝色封皮组卷；要有汇总表、申请表里带照片、同一

公司组到一本卷里，不能分开组。（资料来源：申请人自备）

③带两张照片贴到纸上，写明公司全称、照片标明类别

和姓名，下方写上联系人电话和姓名。（资料来源：申请人

自备）

B 类

①需带毕业证和二级建造师的注册证，劳动合同原件

（年龄不超过 65 岁）（资料来源：申请人自备）

②组卷 要有汇总表、申请表要带照片（同上）（资料

来源：申请人自备）

③带两张照片贴到纸上，写明公司全称、照片标明类别

和姓名，下方写上联系人电话和姓名。（资料来源：申请人

自备）

C 类
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①需带毕业证或职称证、劳动合同原件（年龄不得超过

60 岁）（资料来源：申请人自备）

②组卷 要有汇总表、申请表要带照片（同上）（资料

来源：申请人自备）

③带两张照片贴到纸上，写明公司全称、照片标明类别

和姓名，下方写上联系人电话和姓名。（资料来源：申请人

自备）

注：A B 类可以相继报考（持 A 可以同时持 B），C 类是

专职安全员。

5.2 办理路径

①窗口办：朝阳市政务服务中心二楼 D04 窗口

②网上办：辽宁省建筑安全监督管理信息系统（https:

//218.60.144.211）

5.3 办理时限：5 个工作日（不含考试时间）

5.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理建筑安全生产三

类人员考核合格证，建议您先在辽宁省建筑安全监督管理信

息系统申请并上传材料。带材料和毕业证、合同原件来窗口

https://218.60.144.211
https://218.60.144.211
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办理。您可先拨打咨询电话 0421-2657118，避免业务高峰期

等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12345 咨询投诉。

六、建筑施工特种作业人员操作资格考核

6. 建筑施工特种作业人员操作资格考核

建筑施工特种作业人员是指在房屋建筑和市政工程施

工活动中，从事可能对本人、他人及周围设备设施的安全造

成重大危害作业的人员。

6.1 需提供要件

①《辽宁省建筑施工特种作业人员考核申请表》（资料

来源：申请人自备）

②申请人身份证件复印件一份（资料来源：申请人自备）

③申请人最高学历毕业证原件及复印件一份（资料来源：

申请人自备）

④申请日期前三个月内，经二级乙等以上医院体检合格

证明原件（资料来源：申请人自备）

6.2 办理路径

①窗口办：朝阳市政务服务中心二楼 D04 窗口

②网上办：辽宁省建筑安全监督管理信息系统（https:

https://218.60.144.211
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//218.60.144.211）

6.3 办理时限：5 个工作日（不含考试时间）

6.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理建筑施工特种作

业人员考核合格证，建议您先在辽宁省建筑安全监督管理信

息系统申请并上传材料。您可先拨打咨询电话 0421-2657118，

避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 12345 咨询投诉。

七、城市基础设施配套费的征收

7.城市基础设施配套费的征收

城市基础设施配套费是指按城市总体规划要求，为筹集

城市市政公用基础设施建设资金所收取的费用，它按建设项

目的建筑面积计征，其专项用于城市基础设施和城市公用设

施建设，包括城市道路、桥梁、公共交通、供水、燃气、污

水处理、集中供热、园林、绿化、路灯、环境卫生等设施的

建设。

7.1 需提供要件

https://218.60.144.211
https://baike.so.com/doc/6284031-6497500.html
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①立项批复（资料来源：发改部门）

②不动产权证复印件（资料来源：自然资源局）

③规划图原件（资料来源：规划部门）

④符合减免条件的提供相关文件（资料来源：申请人自

备）

7.2 办理路径

①窗口办：朝阳市政务服务中心二楼 D04 窗口

②网上办：朝阳政务服务网 https://zwfw.chaoyang.g

ov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11

211300MB1582516X321041700100001

7.3 办理时限：即时办结

7.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理缴费，建议您先

网上申请并上传材料。您可先拨打咨询电话 0421-2657118，

避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 12345 咨询投诉。

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321041700100001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321041700100001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321041700100001
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八、商品房预售资金监管

8.商品房预售资金监管

商品房预售资金是开发企业将正在建设中的商品房出

售给购房人，购房人按照商品房买卖合同约定支付给开发商

的购房款(包括定金、首付款、后续付款、按揭付款)

8.1 需提供要件

①商品房预售资金监管协议（资料来源：开发办）

②企业用款申请表（资料来源：申请人自备）

③工程建设进度相关证明材料及影像资料（1、主体封

顶节点提供所有建筑主体图片；2、单体竣工验收提供验收

报告）（资料来源：申请人自备）

④监管账户对账单（资料来源：申请人自备）

⑤授权委托书及受托人身份证复印件（资料来源：申请

人自备）

⑥预售人已经向施工单位、材料设备供应单位或者供水、

供电、供气、供热等专业经营单位拨付款项的，提供付款证

明；预售人拟向上述单位拨付款项的，提供对方指定的银行

账户（资料来源：申请人自备）

8.2 办理路径

①窗口办：朝阳市政务服务中心二楼 D04 窗口

②网上办：朝阳政务服务网 https://zwfw.chaoyang.g

https://baike.so.com/doc/3396038-3574769.html
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321101710900001
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ov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11

211300MB1582516X321101710900001

8.3 办理时限：8 个工作日

8.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理商品房预售资金

监管，建议您先网上申请并上传材料。您可先拨打咨询电话

0421-2657118，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服

务和延时服务，如有问题可拨打 12345 咨询投诉。

九、建设工程消防设计审查

9.建设工程消防设计审查

国务院住房和城乡建设主管部门规定的特殊建设工程，

建设单位应当将消防设计文件报送住房和城乡建设主管部

门审查。

9.1 需提供要件

①消防设计审查申请表 （资料来源：申请人自备）

②消防设计文件 （资料来源：申请人自备）

③依法需要办理建设工程规划许可的，应当提交建设工

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321101710900001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321101710900001
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程规划许可文件 （资料来源：申请人自备）

④特殊建设工程具有下列情形之一的：1.国家工程建设

消防技术标准没有规定，必须采用国际标准或者境外工程建

设消防技术标准的；2.消防设计文件拟采用的新技术、新工

艺、新材料不符合国家工程建设消防技术标准规定的。还应

提交包括特殊消防设计文件，设计采用的国际标准、境外工

程建设消防技术标准的中文文本，以及有关的应用实例、产

品说明等资料（资料来源：申请人自备）

9.2 办理路径

①窗口办：朝阳市政务服务中心二楼 D04 窗口或朝阳市

住房和城乡建设局 606 室。

②网上办：朝阳政务服务网 https://zwfw.chaoyang.g

ov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11

211300MB1582516X300011705200001

9.3 办理时限：7 个工作日

9.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理建设工程消防设

计审查，建议您先网上申请并上传材料。您可先拨打咨询电

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300011705200001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300011705200001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300011705200001
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话 0421-7100809，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约

服务和延时服务，如有问题可拨打 12345 咨询投诉。

十、供热热源审查

10.供热热源审查

依据《辽宁省城市供热条例》（2014 年 5 月 30 日颁

布）第七条 供热行政主管部门应当根据供热专项规划，统

筹安排热源建设和管网布局。

10.1 需提供要件

①供热项目配套申请书（资料来源：申请人自备）

②建设工程规划许可证（资料来源：申请人自备）

③建设工程规划许可证附图（资料来源：申请人自备）

④国有土地使用证复印件（资料来源：申请人自备）

10.2 办理路径

①窗口办：朝阳市住房和城乡建设局 512 室。

②网上办：朝阳政务服务网 https://zwfw.chaoyang.g

ov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11

211300MB1582516X321101710800001

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321101710800001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321101710800001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321101710800001
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10.3 办理时限：8 个工作日

10.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理建设工程消防设

计审查，建议您先网上申请并上传材料。您可先拨打咨询电

话 0421- 3366176，避免业务高峰期等候，我们为您提供预

约服务和延时服务，如有问题可拨打 12345 咨询投诉。

十一、燃气经营者改动市政燃气设施审批

11.燃气经营者改动市政燃气设施审批

燃气经营者改动市政燃气设施，应当制定改动方案，报

县级以上地方人民政府燃气管理部门批准。改动方案应当符

合燃气发展规划，明确安全施工要求，有安全防护和保障正

常用气的措施。

11.1 需提供要件

①燃气设施改动方案（资料来源：申请人自备）

11.2 办理路径

①窗口办：朝阳市政务服务中心二楼 D04 窗口

②网上办：朝阳政务服务网 https://zwfw.chaoyang.g

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300011701900002
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ov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11

211300MB1582516X300011701900002

11.3 办理时限：2 个工作日

11.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理燃气经营者改动

市政燃气设施审批，建议您先网上申请并上传材料。您可先

拨打咨询电话 0421-2657118，避免业务高峰期等候，我们为

您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打 12345 咨询投

诉。

十二、特殊建设工程消防验收

12.特殊建设工程消防验收

符合《建设工程消防设计审查验收管理暂行规定》第十

四条规定的特殊建设工程竣工验收后，建设单位应向住房和

城乡建设主管部门申请消防验收。

竣工验收应符合下列条件：

（一）完成工程消防设计和合同约定的消防各项内容

（二）有完整的工程消防技术档案和施工管理资料（含

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300011701900002
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300011701900002
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涉及消防的建筑材料、建筑构配件和设备的进场试验报告）

（三）建设单位对工程涉及消防的各分部分项工程验收

合格；施工、设计、工程监理、技术服务等单位确认工程消

防质量符合有关标准

（四）消防设施性能、系统功能联调联试等内容检测合

格

12.1 需提供要件

①消防验收申请表 （资料来源：申请人自备）

②涉及消防的建设工程竣工图纸 （资料来源：申请人

自备）

③工程竣工验收报告（资料来源：申请人自备）

12.2 办理路径

①窗口办：朝阳市住房和城乡建设局 1108 室。

②网上办：朝阳政务服务网 https://zwfw.chaoyang.g

ov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11

211300MB1582516X300011705100001

12.3 办理时限：7 个工作日

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300011705100001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300011705100001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300011705100001
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12.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理特殊建设工程消

防验收，建议您先网上申请并上传材料。您可先拨打咨询电

话 0421-2617794，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约

服务和延时服务，如有问题可拨打 12345 咨询投诉。

十三、公租房租赁补贴资格确认

13.公租房租赁补贴资格确认

城市中等偏下收入住房困难家庭申请承租政府投资建

设的公共租赁住房

13.1 需提供要件

①市公共租赁住房（申请）审批表 （资料来源：申请

人自备）

②身份证、户籍证明、就业合同、住房情况证明、缴纳

社会养老保险证明等原件及复印件 （资料来源：申请人自

备）

③房屋租赁合同（资料来源：申请人自备）

13.2 办理路径

①窗口办：朝阳市住房和城乡建设局 915 室。

②网上办：朝阳政务服务网 https://zwfw.chaoyang.g

ov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11

211300MB1582516X300071700700001

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300071700700001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300071700700001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300071700700001
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13.3 办理时限：20 个工作日

13.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理特殊建设工程消

防验收，建议您先网上申请并上传材料。您可先拨打咨询电

话 0421-2655885，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约

服务和延时服务，如有问题可拨打 12345 咨询投诉。

十四、房地产开发企业资质核定（二级）

14. 房地产开发企业资质核定（二级）--新设立申请/

重新核定

未取得房地产开发资质等级证书（以下简称资质证书）

的企业，不得从事房地产开发经营业务。

14.1 需提供要件

①企业资质等级申报表（资料来源：在辽宁省房地产企

业资质管理系统 http://218.60.144.233 报表打印）；

②专业管理、技术人员的职称证件（资料来源：申请人

自备）；

③建立质量管理制度、具有质量管理部门及相应质量管

理人员等质量保证体系情况说明（资料来源：申请人自备）。

14.2 办理路径

http://218.60.144.233
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①窗口办：朝阳市政务服务中心二楼 D04 窗口

②网上办：辽宁省房地产企业资质管理系统 http://21

8.60.144.233

14.3 办理时限：10 个工作日

14.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理房地产开发企业

资质核定（二级）--新设立申请/重新核定，建议您先网上

申请并上传材料。您可先拨打咨询电话 0421-2657118，避免

业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有

问题可拨打 12345 咨询投诉。

15. 房地产开发企业资质核定（二级）--资质变更

企业变更名称、法定代表人和主要管理、技术负责人，

应当在变更 30 日内，向原资质审批部门办理变更手续。

15.1 需提供要件

①资质证书变更申请表（资料来源：在辽宁省房地产企

业资质管理系统 http://218.60.144.233 报表打印）

15.2 办理路径

①窗口办：朝阳市政务服务中心二楼 D04 窗口

http://218.60.144.233
http://218.60.144.233
http://218.60.144.233
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②网上办：辽宁省房地产企业资质管理系统 http://21

8.60.144.233

15.3 办理时限：1 个工作日

15.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理房地产开发企业

资质核定（二级）--资质变更，建议您先网上申请并上传材

料。您可先拨打咨询电话 0421-2657118，避免业务高峰期等

候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12345 咨询投诉。

16. 房地产开发企业资质核定（二级）--资质延续

经资质审查合格的企业，由资质审批部门发给相应等级

的资质证书。资质证书有效期为 3 年。

16.1 需提供要件

①资质证书换发申请表（资料来源：在辽宁省房地产企

业资质管理系统 http://218.60.144.233 报表打印）

16.2 办理路径

①窗口办：朝阳市政务服务中心二楼 D04 窗口

②网上办：辽宁省房地产企业资质管理系统 http://21

http://218.60.144.233
http://218.60.144.233
http://218.60.144.233
http://218.60.144.233
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8.60.144.233

16.3 办理时限：1 个工作日

16.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理房地产开发企业

资质核定（二级）--资质延续，建议您先网上申请并上传材

料。您可先拨打咨询电话 0421-2657118，避免业务高峰期等

候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12345 咨询投诉。

17. 房地产开发企业资质核定（二级）--遗失补办

企业遗失资质证书，必须在新闻媒体上声明作废后，方

可补领。

17.1 需提供要件

①资质证书补发申请表（资料来源：在辽宁省房地产企

业资质管理系统 http://218.60.144.233 报表打印）

17.2 办理路径

①窗口办：朝阳市政务服务中心二楼 D04 窗口

②网上办：辽宁省房地产企业资质管理系统 http://21

8.60.144.233

http://218.60.144.233
http://218.60.144.233
http://218.60.144.233
http://218.60.144.233
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17.3 办理时限：1 个工作日

17.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理房地产开发企业

资质核定（二级）--遗失补办，建议您先网上申请并上传材

料。您可先拨打咨询电话 0421-2657118，避免业务高峰期等

候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打

12345 咨询投诉。

十五、建筑业企业资质认定（总承包特级、一级及部分

专业一级除外）

18.建筑业企业资质认定（总承包特级、一级及部分专

业一级除外）--资质设立

建筑业企业资质，是企业在从事某种行业经营中，应具

有的资格以及与此资格相适应的质量等级标准。

18.1 需提供要件
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①建筑业企业资质申请表（资料来源：朝阳政务服务网

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.

do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X3210117046004

01）

②企业营业执照、章程复印件（资料来源：申请人自备）

③技术负责人身份证明、执业资格证书、职称证书或技

能证书复印件（资料来源：申请人自备）

④经省级注册管理部门批准的注册建造师初始注册或

变更注册材料复印件（资料来源：申请人自备）

⑤办公场所证明，属于自有产权的出具产权证复印件；

属于租用或借用的，出具出租（借）方产权证和双方租赁合

同或借用协议的复印件（资料来源：申请人自备）

⑥中级及以上职称人员的身份证明、职称证（资料来源：

申请人自备）

⑦企业主要人员申报前 1 个月的社会保险承诺书（资料

来源：申请人自备）

⑧标准要求的主要设备购置发票复印件（资料来源：申

请人自备）

⑨技术工人的身份证明、职业培训合格证书或职业技能

证书复印件（资料来源：申请人自备）

18.2 办理路径

①窗口办：朝阳市政务服务中心二楼 D04 窗口

②网上办：朝阳政务服务网 https://zwfw.chaoyang.g

ov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11

211300MB1582516X321011704600401

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321011704600401
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321011704600401
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321011704600401
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321011704600401
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321011704600401
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321011704600401
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18.3 办理时限：20 个工作日

18.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理建筑业企业资质

认定（总承包特级、一级及部分专业一级除外）--资质设立，

建议您先网上申请并上传材料。您可先拨打咨询电话

0421-2657118，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服

务和延时服务，如有问题可拨打 12345 咨询投诉。

19.建筑业企业资质认定（总承包特级、一级及部分专

业一级除外）--资质增项

建筑业企业可以申请一项资质或者多项资质。申请多项

资质的，应当选择一项作为主项资质，其余为增项资质。

19.1 需提供要件

①建筑业企业资质申请表（资料来源：朝阳政务服务网

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.

do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X3210117046002

01）

②企业营业执照、章程复印件（资料来源：申请人自备）

③技术负责人身份证明、执业资格证书、职称证书或技

能证书复印件（资料来源：申请人自备）

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321011704600201
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321011704600201
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321011704600201
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④建筑业企业资质证书正本复印件（资料来源：申请人

自备）

⑤安全生产许可证复印件（资料来源：申请人自备）

⑥中级及以上职称人员的身份证明、职称证（资料来源：

申请人自备）

⑦企业主要人员申报前 3 个月的社会保险承诺书（资料

来源：申请人自备）

⑧标准要求的主要设备购置发票复印件（资料来源：申

请人自备）

⑨技术工人的身份证明、职业培训合格证书或职业技能

证书复印件（资料来源：申请人自备）

⑩申报资质上一年度或当期合法的财务报表复印件（资

料来源：申请人自备）

19.2 办理路径

①窗口办：朝阳市政务服务中心二楼 D04 窗口

②网上办：朝阳政务服务网 https://zwfw.chaoyang.g

ov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11

211300MB1582516X321011704600201

19.3 办理时限：20 个工作日

19.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理建筑业企业资质

认定（总承包特级、一级及部分专业一级除外）--资质增项，

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321011704600201
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321011704600201
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321011704600201
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建议您先网上申请并上传材料。您可先拨打咨询电话

0421-2657118，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服

务和延时服务，如有问题可拨打 12345 咨询投诉。

20.建筑业企业资质认定（总承包特级、一级及部分专

业一级除外）--资质变更

已拥有建筑业企业资质证书的企业，更改营业执照信息，

须在一个月内向业务主管部门申请变更资质证书相关内容。

20.1 需提供要件

①资质证书有关内容变更申请表（资料来源：朝阳政务

服务网 https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertor

y/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321011

704600601）

②已变更的企业营业执照（资料来源：申请人自备）

③企业资质证书副本（资料来源：申请人自备）

④企业上级主管部门或企业董事会同意变更的批复文

件（意见）（资料来源：申请人自备）

⑤法定代表人身份证（资料来源：申请人自备）

⑥市场监督管理部门出具的企业变更登记通知书（资料

来源：申请人自备）

20.2 办理路径

①窗口办：朝阳市政务服务中心二楼 D04 窗口

② 网 上 办 ： 朝 阳 政 务 服 务 网 朝 阳 政 务 服 务 网

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321011704600601
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321011704600601
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321011704600601
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321011704600601
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do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X3210117046006

01

20.3 办理时限：20 个工作日

20.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理建筑业企业资质

认定（总承包特级、一级及部分专业一级除外）--资质变更，

建议您先网上申请并上传材料。您可先拨打咨询电话

0421-2657118，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服

务和延时服务，如有问题可拨打 12345 咨询投诉。

十六、建筑起重机械使用登记

21.建筑起重机械使用登记

建筑起重机械出租单位或者自购建筑起重机械使用单

位在建筑起重机械首次出租或安装前，应当向朝阳市住房和

城乡建设局办理备案。

21.1 需提供要件

①建筑起重机械备案证明（资料来源：申请人自备）

②建筑起重机械租赁合同（资料来源：申请人自备）

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321011704600601
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321011704600601
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③建筑起重机械检验检测报告和安装验收资料（资料来

源：申请人自备）

④使用单位特种作业人员资格证书（资料来源：申请人

自备）

⑤建筑起重机械维护保养制度（资料来源：申请人自备）

⑥建筑起重机械生产安全事故应急预案（资料来源：申

请人自备）

⑦使用登记机关规定的资料（资料来源：申请人自备）

21.2 办理路径

①窗口办：朝阳市住房和城乡建设局 1109 室

②网上办：朝阳政务服务网 https://zwfw.chaoyang.g

ov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11

211300MB1582516X300011705700001

21.3 办理时限：1 个工作日

21.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理建筑起重机械使

用登记，建议您先网上申请并上传材料。您可先拨打咨询电

话 0421-7826296，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约

服务和延时服务，如有问题可拨打 12345 咨询投诉。

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300011705700001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300011705700001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300011705700001
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十七、房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案

22.房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案

建设单位应当自工程竣工验收合格之日起 15 日内，依

照《建设工程质量管理条例》规定，向朝阳市住房和城乡建

设局备案。

22.1 需提供要件

①法律、行政法规规定应当由规划等部门出具的认可文

件或者准许使用文件（资料来源：申请人自备）

②施工单位签署的工程质量保修书（资料来源：申请人

自备）

③工程竣工验收备案表（资料来源：申请人自备）

④建设工程档案初步验收意见（资料来源：申请人自备）

⑤工程竣工验收报告（资料来源：申请人自备）

⑥法律规定应当由公安消防部门出具的对大型的人员

密集场所和其他特殊建设工程验收合格的证明文件（资料来

源：申请人自备）

⑦住宅工程还应当提交《住宅质量保证书》和《住宅使

用说明书》（资料来源：申请人自备）

⑧《工程质量监督报告》（审批单位内部提交，非建设

单位提交）（资料来源：申请人自备）

22.2 办理路径

①窗口办：朝阳市政务服务中心二楼 D04 窗口

②网上办：朝阳政务服务网 https://zwfw.chaoyang.g

ov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11

211300MB1582516X300101700600001

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300101700600001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300101700600001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300101700600001
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22.3 办理时限：1 个工作日

22.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理房屋建筑和市政

基础设施工程竣工验收备案，建议您先网上申请并上传材料。

您可先拨打咨询电话 0421-7100868，避免业务高峰期等候，

我们为您提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打 12345

咨询投诉。

十八、建筑起重机械告知

23.建筑起重机械告知

特种设备安装、改造、修理的施工单位应当在施工前将

拟进行的特种设备安装、改造、修理情况书面告知朝阳市住

房和城乡建设局主管部门。

23.1 需提供要件

①建设工程起重机械安装拆卸申报材料（资料来源：申

请人自备）

23.2 办理路径

①窗口办：朝阳市政务服务中心二楼 D04 窗口
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②网上办：朝阳政务服务网 https://zwfw.chaoyang.g

ov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11

211300MB1582516X321101712300001

23.3 办理时限：1 个工作日

23.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理建筑起重机械告

知，建议您先网上申请并上传材料。您可先拨打咨询电话

0421-7100868，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服

务和延时服务，如有问题可拨打 12345 咨询投诉。

十九、房屋租赁办理

24.房屋租赁办理

房屋租赁，出租人和承租人应当签订书面租赁合同，约

定租赁期限、租赁用途、租赁价格、修缮责任等条款，以及

双方的其他权利和义务，并向朝阳市住房和城乡建设局房产

管理部门申请备案。

24.1 需提供要件

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321101712300001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321101712300001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321101712300001
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①房屋租赁合同（资料来源：申请人自备）

②房屋租赁当事人身份证复印件（资料来源：申请人自

备）

③房屋所有权证书或者其他合法权属证明（资料来源：

申请人自备）

24.2 办理路径

①窗口办：朝阳市住房和城乡建设局 912 室

②网上办：朝阳政务服务网 https://zwfw.chaoyang.g

ov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11

211300MB1582516X321201702600002

24.3 办理时限：1 个工作日

24.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理房屋租赁办理，

建议您先网上申请并上传材料。您可先拨打咨询电话

0421-2813010，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服

务和延时服务，如有问题可拨打 12345 咨询投诉。

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321201702600002
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321201702600002
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321201702600002
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二十、对建设工程竣工档案的接收审验

25.对建设工程竣工档案的接收审验

项目档案验收是项目竣工验收的重要组成部分。未经档

案验收或档案验收不合格的项目，不得进行或通过项目的竣

工验收。

25.1 需提供要件

①建设工程文件：1.工程准备阶段文件；2.监理文件；

3.施工文件；4.竣工图和竣工验收文件。（资料来源：申请

人自备）

②建设工程档案：在工程建设活动中直接形式的具有保

存价值的文字、图表、图纸、声像、电子文件等（详见《建

设工程文件归档规范》）（资料来源：申请人自备）

25.2 办理路径

①窗口办：朝阳市住房和城乡建设局 306 室档案馆

②网上办：朝阳政务服务网 https://zwfw.chaoyang.g

ov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11

211300MB1582516X300107500200001

25.3 办理时限：1 个工作日

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300107500200001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300107500200001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X300107500200001
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25.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理对建设工程竣工

档案的接收审验，建议您先网上申请并上传材料。您可先拨

打咨询电话 0421-7100850，避免业务高峰期等候，我们为您

提供预约服务和延时服务，如有问题可拨打 12345 咨询投诉。

二十一、建设工程档案利用

26.建设工程档案利用

根据本地区城市规划、建设、管理需要，采取多种形式

开发城建档案信息资源，开展技术咨询服务，为社会提供服

务。

26.1 需提供要件

①查询单位介绍信（资料来源：申请人自备）

②查询人身份证原件（资料来源：申请人自备）

③不动产登记证原件材料（资料来源：申请人自备）

26.2 办理路径

①窗口办：朝阳市住房和城乡建设局 306 室档案馆

②网上办：朝阳政务服务网 https://zwfw.chaoyang.g

ov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11

211300MB1582516X321201702000001

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321201702000001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321201702000001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321201702000001


— 51—

26.3 办理时限：1 个工作日

26.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理建设工程档案利

用，建议您先网上申请并上传材料。您可先拨打咨询电话

0421-7100850，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服

务和延时服务，如有问题可拨打 12345 咨询投诉。

二十二、地下管线档案查询

27.地下管线档案查询

建设单位在申请领取建设工程规划许可证前，应当到朝

阳市住房和城乡建设局档案管理部门查询施工地段的地下

管线工程档案，取得该施工地段地下管线现状资料。

27.1 需提供要件

①保密证明材料（资料来源：申请人自备）

②使用目的证明文件和查询地块范围图（资料来源：申

请人自备）

③单位介绍信（注明经办人身份证号）（资料来源：申

请人自备）

④单位注册登记证书和相应的组织机构代码证复印件

（资料来源：申请人自备）

⑤经办人有效身份证原件及复印件（资料来源：申请人

自备）

27.2 办理路径

①窗口办：朝阳市住房和城乡建设局 306 室档案馆

②网上办：朝阳政务服务网 https://zwfw.chaoyang.g

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321201702100001


— 52—

ov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11

211300MB1582516X321201702100001

27.3 办理时限：1 个工作日

27.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理地下管线档案查

询，建议您先网上申请并上传材料。您可先拨打咨询电话

0421-7100850，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服

务和延时服务，如有问题可拨打 12345 咨询投诉。

二十三、存量房转让合同网签办理

28.存量房转让合同网签办理

我市国有土地范围内已取得房屋所有权证的存量房（含

非住宅）进行买卖的，均需通过存量房交易合同网签备案平

台签订存量房交易合同

28.1 需提供要件

①房屋产权证书（资料来源：申请人自备）

②买卖双方身份证明（资料来源：申请人自备）

③委托他人代办的，需提供经公证的委托书（资料来源：

申请人自备）

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321201702100001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321201702100001
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28.2 办理路径

①窗口办：朝阳市住房和城乡建设局 912 室

②网上办：朝阳政务服务网 https://zwfw.chaoyang.g

ov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11

211300MB1582516X321201700800001

28.3 办理时限：1 个工作日

28.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理存量房转让合同

网签，建议您先网上申请并上传材料。您可先拨打咨询电话

0421-2813010，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服

务和延时服务，如有问题可拨打 12345 咨询投诉。

https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321201700800001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321201700800001
https://zwfw.chaoyang.gov.cn/webSite/repertory/view.do?itemId=&itemcode=11211300MB1582516X321201700800001
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违规禁办事项清单

禁办事项 禁办情形

一、违规申请

商品房预售许

可

1.未开工

2.按提供预售的商品房计算，投入开发建设的

资金未达到工程建设总投资的 25%以上，且未

确定施工进度和竣工交付日期

二、违规办理

燃气经营许可
1.燃气气质检测报告未按规定时间进行检测

三、违规办理

商品房预售资

金监管

1.未按工程建设进度提供相关证明材料及影

视资料

禁办事项存在禁办情形中的任意一种即禁止办理
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容缺办理事项清单

序号 业务事项 可容缺资料 资料来源

1
燃气经营许可

证核发

法人燃气从业

资格证
企业提供

2
商品房预售许

可

资金监管协议

证明
企业提供

补正期限：20 个工作日

注：一个业务事项涉及多种可容缺资料的，可同时容缺
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