附件                                      LB

行政审批标准化信息表

	基本信息

	事项名称
	对社会福利机构违反《养老机构管理办法》行为的处罚

	事项小项名称
	无

	事项子项名称
	无

	审批类型
	□行政许可 (行政处罚 □行政强制 □行政征收 □行政确认 □行政奖励     □行政监督 □行政给付 □行政裁决 □公共服务 □便民服务 □初审转报     □暂停审批  □其他          

	法定时限
	30
	承诺时限
	30
	专家评审、现场核查、公示、公告等时限
	无

	是否年审
	否
	是否企业年度报告公示
	否

	收费标准
	无
	收费依据
	无
	收费性质
	无

	应交材料

	序号
	应交材料
	份数
	是否属前置要件
	前置要件办理机构

	
	
	
	
	行政

机关
	基层

组织
	中介

机构

	
	
	纸质
	电子
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	审批条件

	序号
	审批条件

	1
	

	审批标准

	序号
	现场勘查、专家评审、集体论证、检验、检测、检疫、鉴定、听证、招标、拍卖等外业审查要点

	1
	

	序号
	审查要点

	1
	

	序号
	批准意见

	1
	

	法定依据

	序号
	法定依据
	类型（法律、法规或规章）

	1
	
	

	办理程序：另附权力运行图。

	岗

位

说

明
	序号
	岗位
	职责
	人员
	承诺期限

	
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	联系方式

	联系方式
	（各级）公共行政服务中心
	    局

	联系电话
	
	

	投诉电话
	
	

	网  址
	
	


填写说明：

1、事项名称：（1）请填写审批事项小项；没有小项的写“无”。

（2）请填写审批事项子项；没有子项的写“无”。

2、审批类型： 请在此处相应类型“□”内划“√”。

3、法定时限：按审批事项的上位法填写时限，无上位法的遵循行政许可法，请填写“工作日”或“天”。

4、承诺时限：在法定时限基础上压缩的时限，请填写“工作日”或“天”。

5、专家评审、现场核查、公示、公告等时限：根据事项办理实际情况填写，在此处填写清楚类型和时限；没有请填“无”。

6、是否年审：如有此项内容请填写年审方式，如需网上年审请写清网址；没有请填“否”。

7、是否企业年度报告公示：如有此项内容请填写方式，如需网上报告的，请写清网址；没有请填“否”。

8、收费标准、收费依据、收费性质：如有此项请按要求填写；没有请填“无”。

9、应交材料：（1）“份数”一栏分为“纸质”和“电子”，请根据提交材料份数填写阿拉伯数字；不需要的不必填写。

（2）是否属前置要件，请在“应交材料”相对应栏填写“是”或“否”。

（3）前置要件办理机构，请在行政机关、基层组织、中介机构栏目对应“应交材料”是前置要件的，写出机构名称；没有不必填写。
10、审批条件：请逐条填写事项审批需要具备哪些条件。

11、审批标准：（1）在审批过程中如有“现场勘查、专家评审、集体论证、检验、检测、检疫、鉴定、听证、招标、拍卖等外业的”，请在外业审查要点一栏写清楚类型，及其需要审查的要点要表述清楚；没有请填“无”。

（2）审查要点：在审批过程中需要审查的要点要逐项表述清楚。

（3）批准意见：作出审批意见的要点要表述清楚。

12、法定依据：请填写事项依据的法律、法规、规章及相应条款及其内容。

13、联系方式：（1）各县（市）区，经济技术开发区公共行政服务中心“联系电话”请填写窗口电话。

（2）各部门“联系电话”请填写项目审批相关科室电话；“投诉电话”请填写本部门、本行业投诉电话；“网址”请填写本部门链接网址。

14、办理程序：另附权利运行图，以图形方式叙述审批流程，并在每个环节体现所涉科室、办理人员及其职务、审查要点及所需时限等。
15、岗位说明：（1）岗位一栏填写审批过程中涉及的相关岗位。如“受理”、“审核”、“核准”、“送达”等。

（2）职责一栏填写对应岗位负责的具体工作。

（3）人员一栏填写对应岗位的具体负责人。

（4）承诺期限一栏填写相对应岗位的办理时限，“工作日”或“天”。

16、信息表内填写栏目如不够，可以自行添加。
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